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Informazioni utili

0 Prima di iniziare a compilare la domanda di laurea, ti ricordiamo che:

- LAUREAWERB ¢ un unico processo che coinvolge lo studente, il docente e la segreteria
studenti nella fase del conseguimento titolo. Il processo ¢ esclusivamente online, dal
Self Studenti, e con il quale dovrai effettuare:

0 La Domanda dilaurea

La Domanda assegnazione tesi di Laurea

I’upload della Liberatoria biblioteca

L’upload del Foglio di Accettazione delle Norme comportamentali

L’upload della Ricevuta compilazione questionario Almalaurea

Iassenso per la Consultazione tesi di laurea

Iassenso per la Liberatoria per Riproducibilita tesi di laurea

O O O O o o

L’upload della tesi di laurea definitiva

0 La richiesta di conferma della tesi definitiva al Relatore

- Nella procedura online di compilazione della domanda di laurea ti verranno chieste, tra le
altre cose, il nome del Relatore ed il titolo della tesi di laurea in italiano e in inglese:
ricordati di iniziare la compilazione della domanda di laurea soltanto dopo aver
concordato per le vie brevi con il docente queste informazioni!

- Se non sei in possesso di uno scanner per effettuare la scansione dei documenti cartacei
da allegare alla domanda (ad esempio la Liberatoria Biblioteca, o il Foglio di Accettazione
delle Norme comportamentali, o la Ricevuta di avvenuta compilazione del Questionario
Almalaurea), puoi:

0 Effettuare una fotografia con il cellulare, ed effettuare il caricamento della foto.
Verifica che sia perfettamente visibile il documento che hai fotografato; i
documenti verranno in ogni caso verificati dalla Segreteria Studenti, laddove non
saranno perfettamente visibili, dovrai recarti in Segreteria per la consegna dei
documenti.

0 Recarti presso I'Ufficio Orientamento, i Tutors saranno a tua disposizione per
provvedere alla scansione dei documenti.

- Il Conttibuto di Conseguimento titolo per I'a.a. 2016/2017 ¢ pari ad € 60,00,
comprensivo dell'imposta di bollo virtuale (€ 150,00 per i per i corsi di studio abilitanti
all'esercizio della professione). Non appena la domanda di laurea verra completata, verra
generato un MAV che potrai pagare entro i 15 giorni antecedenti alla Laurea.

- Non ¢ necessario consegnare la domanda di Laurea cartacea in Segreteria
Studenti: ¢ consigliato salvarne una copia nel proprio PC.

- Poiché non occorre piu consegnare una copia del’Elaborato Finale e/o della Tesi
di Laurea alla Segreteria Studenti, si consiglia di portare con se una copia da far

visionare ai Commissari in seduta di laurea.
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Fasi da seguire

o I1 processo si distingue in 3 fasi:

1. COMPILAZIONE DELLA RICHIESTA DI ASSEGNAZIONE TESI E
DELLA DOMANDA DI LAUREA
a. Di che cosa si tratta?
Con la procedura online farai formale richiesta di tesi al tuo relatore e
trasmetterai alla Segreteria Studenti la domanda di laurea
2. COMPLETAMENTO DELLA DOMANDA DI LAUREA CON
L’INSERIMENTO DEGLI ALLEGATI
a. Di che cosa si tratta?
Occorre accedere alla procedura online della Domanda di Laurea ed effettuare
'upload delle scansioni/foto dei seguenti documenti: 1) Liberatoria
Biblioteche; 2) Ricevuta dell’avvenuta compilazione del Questionario
Almalaurea; 3) Accettazione delle norme comportamentali.
3. COMPLETAMENTO DELLA TESI DI LAUREA CON I’INSERIMENTO
DEGLI ALLEGATI
a. Di che cosa si tratta?
Occorre accedere alla procedura online della Tesi di Laurea ed effettuare

I'upload della Tesi definitiva.

Primo passo: Richiesta di Assegnazione Tesi e
Domanda di Laurea

Contenuto:

Accedi alla tua Area Riservata “Self Studenti Uniss”, individua le sessioni di laurea aperte per le
quali puoi presentare la tua candidatura. Il sistema effettuera un primo set di controlli automatici
(iscrizione regolare, carriera attiva, pagamento tasse, conferma titoli vincolanti) e ti permettera di

proseguire.

Successivamente potrai effettuare la formale richiesta di tesi al docente (con il quale dovrai avere
gia preventivamente concordato di persona i contenuti della Tesi); occorrera scegliere il docente
tra quelli in servizio in Ateneo, oppure inserendo nuovi nominativi (se non presenti) e proponendo
il titolo della Tesi di Laurea in italiano ed in inglese, ed indicando la tipologia tesi (sperimentale o

compilativa).

I Relatore prescelto ricevera una mail automatica che lo informera della tua richiesta, e dalla sua

area riservata potra assegnare la tesi.
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Quando:
Allinterno delle finestre per la compilazione delle domande di laurea, per I’A.A. 2016/2017:

- Dal 3 aprile 2017 al 15 maggio 2017: I sessione — Luglio

- Dal 1 giugno 2017 al 14 luglio 2017: 11 sessione — Settembre - Ottobre — Novembre
- Dal 1 agosto 2017 al 15 settembre 2017: 111 sessione - Dicembre — Gennaio
- Dal 1 dicembre 2017 al 16 gennaio 2018: IV sessione - Febbraio - Marzo — Aprile.

Processo Step by Step:

1) Accesso alla Bacheca Conseguimento Titolo del Self Studenti Uniss
Una volta effettuato il log-in al Self Studenti, dalla Sezione “Laurea”, e “Conseguimento
Titolo”, dovrai selezionare il tasto “Procedi con il processo di completamento tesi”.
Se non ¢ mai stato compilato il questionario Almalaurea, cliccare prima su
“Registrazione ad Almalaurea” e provvedere alla compilazione del Questionario;
Importante: ricordati di salvare e stampare (in pdf) la ricevuta di avvenuta

compilazione del questionario Almalaurea, ti servira successivamente!

Ambiente di test

self.studentiuniss

llome | Torna al Sito UNISS | ll=lo Desk

BACHECA CONSEGUIMENTO TITOLO

Studente
selezionare l'operazione da 2seguire,
I Siaiai
Home
Cognome
Matricola
uEA N ovaia Carso di studio GIURISPRUDENZA
Logout R s
Percorso di studio PERZORS0 COMUNE

Carnibia Password

on sona stati presentad ne la domanda di conseguimento titolo ne la tesi,

Pmcedi con il processn i conseguimenta titola | Registrazione ad Almal aurea

Segroteria

Piano di Studic

Carrlera

tsami

Cunseguimenls Tilwlu
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2) Procedi con la procedura online di Completamento Tesi

LLa schermata riportera un riepilogo delle informazioni che ti verranno richieste.

Studenta CONSEGUIMENTOQ TITOLO

attraversa le nagine secuent sarh oossibile effettuare lirserirento della domanda conssouimento o Laurea,

[ ~Theck @ist
Attivita Sezionz
A - Scecta seszlone e appellc

Area Riservata scelta sesslone e acpelle
Logout
Cambia Password Controlli di sistema

Conferma

D - Intormazioni carrisra dello studente
Segretcria
Piano di Studio

Dicniarozionc csami scstenuti

Carriera Esami soztenuti

Esarni da sastenare
Laurca

i Paging Ui rispilow
Cons=guinento Titolo adine Ui niepilows

Tirecini ¢ stage . - Irserinentn informariont della tesi i lanr=a

HomePrge Stage Irformazioni tesi di laurea
Cpportunita

Cestione tirocini Irserimento tine esama-Tesi

Mobiliz Internazionale Elence delle tipologiz dei relatori

Bandi di Mcbilita Irformaziont test i laurea

0 - Corderma finalz di inszdmanto infermazionl domandz e tesd
Cuestiorarn valutaziore
attivita didoxtiche

Conlenna

Offerta formativa

Corsi di Lourca

Inta  Stato

000QCCQCOO0O00QCCOO0O0O
PDDDRDPRDDDRDRDE DD

Corsi i | Aures Magistral=

3) Scelta della sessione e dell’appello di Laurea

In questa sezione ¢ possibile scegliere la sessione e 'appello di Laurea al quale iscriversi.

Ambiente di test

self.studentiuniss

llome | Torna 2l Sitc UNISS | llelp Desk

o
Studente L = 137 e (] b
SCELTA SESSIONE E APPELLO DI LAUREA
I

Sceziere la s=ssione = 'appello in cul s desidera conseguire il titolo di laurea,

Studente
.N[I!ilb'
Area liservata Cognome
Logout Matrizcla
Camiia Massword Corso di studio GIURISTRUDENZ

Sessiore @ appelln

Appelli®
Anpella APPELLD STRAQRDINARIC della sasslons Vi SESSICME (FEBERAIC - MARZO - APRILE] dal 0170272017 al 30/04/2017

Appello Anno accadamico Seszione Cata

P APPEL_C STRAORIINARID 20152010 VI SESSI0+E (FEB3RAIO - MARZO - APRILE) 20/04/2017

Cormeguinmenio Tilolo
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4) Controlli propedeutici alla domanda di laurea.
Il sistema effettua una prima serie di verifiche automatiche sulla domanda di laurea;
laddove ritrovi dei “semafori rossi” nella tua domanda di laurea, invia una mail alla
segreteria studenti (alcuni “semafori rossi” potrebbero dipendere da particolari casistiche

di studenti, come ad esempio gli iscritti sub-conditione).

Ambiente di test ”

self.studentiuniss

Home Torna al Sito UNISS Help Desk

A,

An:i Bl BT o

Studente
CONTROLLI PROPEDEUTICI ALLA DOMANDA CONSEGUIMENTO TITOLO
I
Sono stati effettuati 1 seguenti controlli propedeutici all'inserimento della domanda conseguimento titolo.
Studente
Nome
Area Riservata Cognome
Logout Matricola
b e Fee TS Corso di studio GIURISPRUDENZA

Controlli domanda

- 1. @ Iscrizione regolare all'ultimo anno di corso previsto
Segreteria 2. @ Studente con carriera attiva

5 v > 3. @ Situazione regolare del pagamento delle tasse
Siaup o Sindio 4. @ Conferma titoli vincolanti per il conseguimento del titolo

Indietro J

Carriera

Laurea

Conseguimento Titolo

Tirocini e stage
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5) Conferma scelta sessione appello.

11 sistema effettua un riepilogo delle scelte effettuate.

self.studentiuniss

& | HelaDesk

Studente £ HE nnn = e S

CONFERMA SCELTA SESSIONE E AFPELLO

Wari Tz 1 infonrmasioni sl e cag e precedenli.
Studente
Mame
Area Riservals Cagnomc
rgn Matricola
il Carsa di studio RIRCZICNT A7ICNDATT T CONSLUL TNZA PROFTSSIONAI T

Sessionelappello

EE
[ scoecna [ ——
e St Dala inizio 3essione di laurea
DAla fine sessI0ne o1 laLrea AP0 ¢
Data zppello di laurea 1ROTIZMT
Appello di laurea Loglo 2017
Dettaglio appelio Wa al detzaglio =ppslla

Cur isegu menle Tile e

Tirocini & stage Inclera m

Iomerage Stge
Cppartunita

Cuslivie Doin

and i Mobira

Queshonarl

6) Dichiarazione per tutti gli esami sostenuti
Nella schermata successiva occorrera dichiarare se si hanno gia sostenuto tutti gli esami;
in alternativa, se non si appone il “flag’” dichiarando di aver gia sostenuto tutti gli esami, il
sistema proporra una pagina in cui occorrera elencare gli esami ancora da sostenere
(Importante: occorre inserire gli esami da sostenere, non i moduli! Se un esame non ¢
stato ancora verbalizzato, proprio perché ci sono moduli ancora da sostenere, occorre

inserire I'intero esame).

Ambiente di test _ “

self.studentiuniss

Home | Torna al Sito UNISS | Help Desk

oL .‘.nﬂnl B |
DICHIARAZIONE PER TUTTI GLI ESAMI SOSTENUTI

Indicare se sono stati sostenuti tutti eli esami previsti dal proprio piano di laurea.

Studente

Se hai sostenuto tutti gli esami spunta questa casella.
|#¥ Ho gia sostenuto tutti eli esami

Area Riservata

Logout Indietro%

Cambia Password

Segreteria
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7) Inserimento eventuali esami mancanti
Nella tabella successiva, si potranno inserire gli esami che sono stati gia sostenuti ma che
non sono stati ancora verbalizzati dal docente.

Ambiente di test 11

self.studentiuniss

Homz | Torna al Sito UMS | Help Dc

Studente & EEE n 3 N =
ESAMI SOSTENUTI
]

Weriticara tutti eli esami sost=ruti dal propria oiane di laarza.
Clioca qui oer verificare se tuttd 1 tucd esard presend sul librette sono statd ragistrat! e insarlscl nella tadella sottostanta 2 eventuall esami marcantl.

Codice Insegnamento Crediti Voto/Giudizio Lode  Data Professore
Area Risorvata I 1 . 7 r r = =

cgort - y . - = - "
Cambia Password | | | 7]

Segreteria 1 : - r = o
Piano di Studio - - = - = =

Laurea

Consegdimento Titolo

Tirocini e slags

HonePass 3lape

e Ll 3

Gendivme Birocin
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8) Esami da sostenere

Nella tabella successiva si potranno inserire gli esami che non sono stati ancora sostenuti

self.sludenliuniss

Studente | nn- et el Sl s
ESAMI DA SOSTENERE
I

Indicere ol esarni chz s devone anoo s suslanes par poler cuszeuine il lolo di lsuea

Insagnamento Professore Data

Area Riseruala |

Conseguimero Tilo

HomeFage Stage

Opporwiila

Gostiane tirocin

Mubilita inlamarionale

Band dl Mabllita

Incletra| WATRT ]

*

9) Conferma carriera studente

Nella schermata successiva si verificano i dati inseriti

self.studentiuniss

Studente L:'r < nn L] DR s

CONFERMA CARRIERA STUDENTE

Ve Tua i dali insee Lo e caniera studenle.
Studente
Nome
Area Riservala Cogname
Matricala
Carriera

_ Dichizrazione di auer wili ghi esami R
= Elenco esami da sostenere
Fiano di Shudio
nsegnamcnio ata Professore
D oo el coll i vinpres 0810812017 [

] < |
f.ﬁﬂ'}r-gl"nlf!ﬂ(ﬂ Tholn T

Tirocini e stage

linmePane Stane

Opportunita
Geerans il

Mobi|ité Internazionale

riand # Mool
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10) Inserimento titolo e informazioni Tesi di Laurea
Nella schermata successiva si potranno inserire il tipo di tesi, il titolo in italiano e in
inglese, la lingua della tesi e la lingua della discussione della tesi. Si potra altresi autorizzare

o meno I’Ateneo per la consultazione della tesi e per la riproducibilita della stessa.
Ambiente di test

self.studentiuniss

Home | Torna al Sito UNISS | Help Desk |

A,

<< .ucn.'l el BN e

Studente
I DEPOSITO TITOLO TESI
Inserire i dati relativi al titolo della tesi.
r— Titolo tesi
Tipo tesi* ;_' v |
Il testo pud essere lungo al massimo 4000 caratteri
Area Riservata Titolo tesi* T il

Logout

Cambia Password
L A
Il testo pud essere lungo al massimo 4000 caratteri

Titolo tesi in lingua® | |

Piano di Studio Lingua tesi* [TTALIANO =1
Lingua di discussione della tesi* [ITaLIANO v':
Riproducibilita tesi® I .

Conseguimento Titolo Indietro |
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11) Richiesta Relatore della tesi

Nella schermata successiva si potra avviare la selezione del Relatore della tesi.

Ambiente di test 11}

self.studentiuniss

Heme | Torna ol SitoUNISS | Help Desk |

ot | L] (e n & DB [ e
ELENCO RELATORI

Verificara i re.atori indicati per la tesi.

Studente

- Elenco dei tipi relatore da inserire per la tesi.

- Tipn relatare Min Max Azioni

Area Riservata !
Logout Primo relatore Aggiungi
Cambia Password

Pririn corelatore n 3 m

9 Messun dato da visualizzare
Messun relatore associato alla tesi.

Conszguimerto Titolo

12) Ricerca relatore

Nella schermata successiva si inserisce il cognome del Relatore

self.studentiuniss
Home | 07Nz

Studente I | - [
RICERGA RELATORE

Ingenre  dat oer cercare o tolotors dolla ted.

—Riczroa relatore

o

Area Risenam

v

Conseguimento Iiolo

Tiroeinl e stage

Homel'agz Stage

Upoornta

Ciestinn= timein
Mol [ernazlonale

vand o Mobits

Questlonar|
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13) Scelta Relatore
Nella schermata successiva si dovra mettere il pallino sul docente prescelto (se lo stesso
nominativo appare piu volte scegliere sempre il docente per il quale ¢ indicata la

denominazione del Dipartimento e il ruolo).

self.studentiuniss

Humw | T
Studente 1':’ o 10 e nn 3 B s
SCELTA RELATORE
Selezinnaa ninserir= i dar dal selztoce del a tesi
—Relatu
Cocantl

~ [ = - |EZE ECONOMICHE E AZIERCALI (Fudly, Prolussui Assoali)

7 I F uclo: Mot assegncio)

~ I 5O ML UMANISTICTHIL L S0UIALY iuolo: Colladotaton esoet | nguist ¢- | 230ro)
Soggetn esternt

Arga Riservata

Ao relatore
Cognome f S |

ot f .|

Fmzil [ |

Conscgulmento Tialo

roore| [T

HomePage Stagz

Cpporanta

Cestians ti-ocini
Moblina intcrnazionalc
Batd d Mabita

Questionani
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14) Conferma Relatore della tesi
Nella schermata successiva si potra confermare la richiesta al Relatore della tesi.
Successivamente al completamento della Domanda di Laurea, il Relatore
prescelto ricevera una mail di notifica con la quale verra informato che ¢ stato
richiesto come Relatore per la tua tesi. E importante che tale accordo sia stato

preso precedentemente con il docente!

Ambiente di test

self.studentiuniss

Home | Tomna al Site UNES | Help Desk

EJ mel Bl 16 nn i D e |
ELENCO RELATORI

Verificare i relatori indicati per la tesi

Studente

Elenca dei tipi relatore da insarire per la tesi.

Area Riservala A Min Max Azloni
Logout Primo correlatore o k| Agmiung
Cambia Password
Elenco dei relatori associati alla tesi.
Relatore Tipo relatore Azioni

Studio Frimo relators

—

Carriera

Irpdiel.ru!

LConseguimento litolo

15) Conferma tesi

Nella schermata successiva il sistema fa il riepilogo dei dati inseriti

self.studentiuniss

universitad

¢ mHEEmss

Studente
CONFERMA TESI
_ Controlia |@ informazioni inseme ngu:m'm alla 1esi,
Studente
Nome
Area Riservata Q‘Jg nome
Matricola

Corso di studio DIREZIONE AZIENDALE E CONSULENZA PROFESSIONALE

Percorso di studio

PERCORSO COMUNE

. Informazioni Tesi

EEED e
EETETTEEE | oo co coposito del toio dota s
Tholo dela test
EE Tiiol della tesi in inglese
Lingua dolla tesi ITALIAND
RSSO Modalita di consuliazione della tesi NOM AUTORIZZA LA CONSULTAZIONE
Modalit di riproducibilita della tesi NOM ALTORIZZA LA RIPRODUZIONE DELLA TESI

HomePage Stage

ortunita

Gestione tocini

Mobilith internazionale

Band di Mobilta

Questionari

LAUREAWEB DOMANDA

Elenco dei relatori associati alla tesi.

Relatore: Tipo relators
| Primo retatore
g

Dipartimento
SCIENZE ECONODMICHE E AZIENDALI

Ruoio Docente/Soggetio astema

Proftessor! Ordinarl Docente
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16) Conferma Domanda di Laurea
LLa schermata riportera un riepilogo delle informazioni finora inserite: occorre

necessariamente cliccare su “Completa domanda conseguimento titolo” per

confermare la Domanda di Laurea.

Studente g EE n o n
CONFERMA CONSEGUIMENTO TITOLO

Verifica i dati inseriti per il conseguimento titolo.

Studente
Home
Area Riservata Cognome
Logout Matricola
Comina B Corso di studio GIURISPRUDENZA
Percorso di studio PERCORSO COMUNE
T IEERE
Ao accademmico 201572016
Piano di Studio Sessione di laurea V1 SESSIONE (FEBBRAIO - MARZO - APRILE)
Data inizio sessione di laurea 0140272017
Esami Data fine sessione di laurea 30/04/2017
£ o Appello di laurea APPELLD STRADRDINARIO
onseguimento Titolo
9 Dettaglio appello Vai al dettaglio appeilo
HomeRage Stage Informazioni Tesi
Opportunita Tipo della tesi Test Sperimentale
Gestione tirocini Titolo della tesi
Tk el s n s
- Lingua della tesi ITALIANG
Bandi di Mobilita TR . :
Modalita di consultazione della tesi AUTORIZZA LA CONSLILTATIONE
Modalita di riproducibilita della tesi AUTORIZZA LA RIPRODUZIONE DELLA TESI

Questionari valutazions
attivith didattiche

Elenco dei relatori associati alla tesi.

=
E
+Y

Offerta formativa
o Relatore Tipo relatore Docente/Soggetto esterno
orsi di Laurea

S . _ Primo relatare Docents
Corsi i Laurea Magistrale

Corsi di Laurea Magistrale a i e o .

Ciclo Unico [ E il Completa domanda conseguimento litolo
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17) Riepilogo domanda di laurea

Nella schermata successiva avremo il riepilogo della domanda di laurea, ora si puo tornare

alla bacheca

self.sludentiuniss

Aoz | T Sil J
SETE RIEPILOGO DOMANDA DI LAUREA
|varmanon relatve al a domanca di laursa pressniata.
I
Studente
Nume
Cagnome
Matrieola

Area RIS
1 oot
=rhia

Carsno ol atudla
Percarso di studio

MRCFIONT AZITWDAIT T CONSU TRZA FROMTSSIONAIT
MERCCRSO COMUNE

Riepilogo domanda di laurea

Annu sccademico

BTN |

Appelln di laures
[ coien R,

| Swesicom (Luy o)
18/07/2017

Lughn 207

val al dotnglio aopells

Data ello di |

Laurea

cans=giimens Tl

Tirocinl ¢ stage

Homek age Stage

Torra 3 la bachecs | Aonul @ Doranda

Oopartunizd

Gestionz trociai

Bamdi 4 Mubdl 1a
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Secondo passo: Completamento della Domanda
di Laurea con l'inserimento degli allegafi

Contenuto:

Accedi alla tua Area Riservata “Self Studenti Uniss” e bacheca “Conseguimento Titolo™: dalla
sezione “Riepilogo domanda di conseguimento titolo” dovrai effettuare 'upload degli allegati

alla Domanda di Laurea.
Gli allegati obbligatori sono 3:

1) Liberatoria delle biblioteche
2) Ricevuta di avvenuta compilazione del Questionario Almalaurea

3) Foglio firmato di Accettazione delle Norme comportamentali

Ti ricordiamo che se non sei in possesso di uno scanner per effettuare la scansione dei documenti
cartacei puoi effettuare una fotografia con il cellulare e fare il caricamento della foto, oppure
recarti presso I'Ufficio Orientamento (Via Arborea), i Tutors saranno a tua disposizione per

provvedere alla scansione dei documenti.

Verifica sempre che i documenti scansionati o fotografati siano perfettamente visibili: 1
documenti verranno in ogni caso verificati dalla Segreteria Studenti, laddove non saranno

perfettamente visibili, dovrai recarti fisicamente in Segreteria per la consegna dei documenti.

Quando:

Al massimo 7 giorni prima della Laurea: ¢ fortemente consigliato almeno 20 giorni prima!

Processo Step by Step:

1) Accesso alla Bacheca Conseguimento Titolo del Self Studenti Uniss
Una volta effettuato il log-in al Self Studenti, dalla Sezione “Laurea”, e “Conseguimento
Titolo”, dovrai selezionare il tasto “Allegati domanda Conseguimento titolo” della

sezione “Riepilogo Domanda conseguimento titolo”.
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NISS Help Desk

BACHECA CONSEGUIMENTO TITOLO
selezionare l'operazione da eseguire.

I Studente

Studente

Home

Cognome

Matricola
Area Riservata Corse di studio GIURISPRUDENZA
LA, | Percorso di studio PERCORSQ COMLINE

Cambia Passwaord

azione ad Almalaurea

:
Dettaglio sessione/appello Visualizza dettaglio sessione e appello
Piana di Studio
Stato domanda Presentata

Home . Riepilogo domanda conseguimento titolo

Sessione VI SESSIONE (FEBBRAID - MARZO - APRILE)
Appelio APPELLO STRADRDINARIO

Conseguimento Titolo . ]
Stampa Domanda § Annulla Domanda | Allegati domanda conseguimento titolo

Tirocini e stage

HomePage Stage Riepilogo tesi
Opportunita
st Dettaglio tesi Visualizza dettaglio tesi
Gestione tirocini = 5 r .
Tipo della tesi Tesi Sperimentale
Mobilit ernarionale Titolo tesi

Bandi di A ]

Procedi con il processo di completamento tesi | Modifica Tesi | Annulla Tesi

th valutazic
et Elenco dei relatori associati alla tesi.

e

Corsi ifi Laurea Magistrale

2) Procedi con la procedura online di gestione degli Allegati

La schermata riportera un riepilogo delle informazioni che ti verranno richieste.

Ambiente di test |

self.studentiuniss

Hore | Tonsa ol Sil UNSS | Help Dk

ALLEGATI DOMANDA DI LAUREA

Artraverse .2 paglne seguend sarh possibile effettuars Pinseriments degl allezad alla dorranda o laarea, csternamente al processo WCOONSTIT
I Clheck Lisd
Artivita Sezione Infa Stata

A~ In quasta pagina & posslzile affettuace Uupload df decumand o @

Area Riservata Jepilogo allegat a @
Logout

Cambia Password Allegati Domar Laurea

Studente
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3) Inserimento allegati conseguimento titolo

In questa sezione ¢ possibile inserire gli allegati. Ti ricordiamo che ¢ obbligatorio

inserire tutti gli allegati previsti ed indicati nell’elenco.

Studente

Area Riservata

Bandl di Mobilia

Questionan valuazions
diattiche
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ALLEGATI CONSEGUIMENTO TITOLO

Cancamento di document il alla domanda conseguiments Hoic

Lista allegati
Massimo N
Tipologia i
P, g m“..:i il St Allegatl Titola Descrisione
Ficwaita
Almalaurea 5.8 - - L
Massimo N.
Tipotogia ol [
Libeeatora & in 3
Bitiirecn i " i v
Massima L8 N
o 5B 1 [ (i

Componamentai

|
o [ENERRY

Legenda

= crckust

@ Upioad Aliegati afietiusto

®  Upload Allegatl obbiligatorio

®  Upload Allegati non obblgatoeio

*  Demagio
#  modmtca

L J—

s 0 Informazions
inserisc Allgato
Agtoni



4) Allegati conseguimento titolo

Ambiente di test |

self.studentiuniss

Home | Tarna al Sita Jniss

Studente & n
ALLEGATI CONSEGUIMENTO TITOLD
e ndiczre i deti del docuwento alezzto,
lirtaglin dorumen ko

ntolo:" !

Descrizions:® Tikmratoria BT inteca

fllemate: [ sfocka... | Hess.n fie sekczonzto.

hndielr v

Laur=a

Carseguimenta Titaln

lometage Staze
Ozporuncta

Gedivne Grosind

Mobilitd internazionale

Sl Mubilis

5) Verifica i dati inseriti per gli allegati
La schermata riportera un riepilogo delle informazioni e degli allegati inseriti, che

potranno essere visualizzati, modificati o eliminati.

Ambiente dI test

self.studentiuniss
=amc | Tomaasito UNISE =dp Dosk

2 B
Studente b~ -
ALLEGAT| CONSEGUIMENTO TITOLD

_ Caric amenko &i documenti utdi sla domands conseguiuenta titolo.

bl e e e 7
: Massima " ,
T?°'°_"'Bm cimenslonamienta Aliecatl Adegaz TRerECrE  gapn M opgg Descrizione Azl
Elegzia b aliepatn. Aot
it M Mas
Ieeanta L
Amal ~urea e ! -
Froval ncvuts aclaurea 5 @
Moz Mo M.
T2oogE a = kstensone H.
n bl e Eniene £ i e : stk M Tieolo Deseriziane Aziont

Conezaenly Tilw ot Wbwratars Weintesa . ﬂ!’;

Homztage fige

Coppun Lumilia Ik m

G s Liroing

Mobilil inleradonel s

Bzrad dl Moblbc

Ouestionar
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Terzo passo:. Completamento della Tesi di Laurea
con lI'inserimento degli allegati

Contenuto:

Accedi alla tua Area Riservata “Self Studenti Uniss” e bacheca “Conseguimento Titolo”: dalla
sezione “Riepilogo Tesi” dovrai effettuare I'upload degli allegati della Tesi.

C’¢ solo un allegato obbligatorio, ovvero sia il file definitivo della Tesi di Laurea,
comprensiva di tutti gli eventuali allegati (tabelle, grafici, ecc.). Una volta effettuato I'upload, il tuo
Relatore ricevera una mail automatica che lo informera della tua richiesta di approvazione della

Tesi definitive, e dalla sua area riservata potra approvare la Tesi definitiva.

La Tesi di Laurea definitiva migrera automaticamente nel tuo fascicolo elettronico, e verra

archiviata definitivamente.

Quando:

Al massimo 7 giorni prima della Laurea: ¢ fortemente consigliato almeno 20 giorni prima!

Processo Step by Step:

1) Accesso alla Bacheca Conseguimento Titolo del Self Studenti Uniss
Una volta effettuato il log-in al Self Studenti, dalla Sezione “Laurea”, e “Conseguimento
Titolo”, dovrai selezionare il tasto “Procedi con il processo di completamento tesi”

della sezione “Riepilogo Tesi”.
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BACHECA CONSEGUIMENTO TITOLO
selezionare l'operazione da eseguire.

I Studente

Studente

Home

Cognome

Matricola
Area Riservata Corse di studio GIURISPRUDENZA
i | Percorsa di studio PERCORSO COMLINE

Cambia Passwaord

ne ad Almalaurea

Riepilogo domanda conseguimento titolo

= = - Dettaglio sessione/appello Visualizza dettaglio sessione e appello
Stato domanda Presentata
Sessione V1 SESSIONE (FEBBRAID - MARZO - APRILE)
Appello APPELLO STRAORDINARIO
Data appello 2610472017

Conseguimento Titolo
Stampa Domanda § Annulla Domanda | Allegati domanda conseguimento titolo
Tiroc stage

HomePage Stage Riepilogo tesi

Opportunita

Dettaglio tesi Visualizza dettaglio tesi

Tipo della tesi Tesi Sperimentale

-
Procedi con il processo di completamento tesi

Elenco dei relatori

Gestione tirocini

Bandi di A

i valutazione

att che
Offerta formativa Relatore

Corsi i Laurea Magistrale

2) Procedi con la procedura online di Completamento Tesi

La schermata riportera un riepilogo delle informazioni che ti verranno richieste.

Ambiente di test

self.studentiuniss

UNES | lleip Desk |

COMPLETAMENTO TESI
Attraverso le 2aging seguentt sara possibie effettuara il conrpletamerto del processo di tesl

I —Check |ist

Attivita Seziane Info  Stato

Studente

A Completamento informaziord tesi

Area Riservata
| opolT
Cambla Password Rizpilogo complatamenco irformazont tesl

Inzerimento informazioni conpletarianto tesi

B - bessimento Al egalo celing e per L besi i Laorea

Gestione allegati Tesi

C - Confzrma finale di inserimenta informazioni tesi

CO0O000CC
PEDRDRD S

Conrerma

Conseguimente Titolo

|irocini o stage
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3) Completamento Tesi
In questa sezione ¢ possibile modificare o confermare le informazioni sulla propria Tesi
di Laurea: ti ricordiamo che le modifiche al titolo della Tesi devono sempre essere

concordate per le vie brevi con il Relatore!

Ambiente di test |

self.studentiuniss

Hirme | Torna sl Silo NBS | Help Dek

Studente L"' & - T || B f
COMPLETAMENTO TESI
I

Zompletare 1 datd re.atlvl al drole della cesl
Complstamento tesi

Tipo tesi*

Area Riservala Titelo tesit
I g
Cambia Password

Titele tesi In Hrgua®

Scgrecteria

Mana di Studlo Lirgua tasi®

Carriern Lirgua di discussione deila tesi™

e Corsultazionc tosi® ) i
ripreducibilita resi® | AUTCRIZZA LA RIFRODUZIONE DELLA TESI |

Laurea

Consegdimento litolo Indietrc ' w

Tirocini e slage

4) Conferma i dati della Tesi
La schermata riportera un riepilogo delle informazioni finora inserite, per le quali verra

chiesto conferma per proseguire.

Home | Tornaal Sko UKISS | Help Desx

Studente L;" A nn B NG e
CONFERMA COMPLETAMENTOQ TESI
[ .
vertfica | datt tnseritl oor la test studente.
Students
Hime
Cogiume
Matrenla
Qm)u Ui :Ludiu SILRISPRUIDENTA
Percorsa di studin S RETIR | ML

Infarmaziond Test

Tipe della test Ted sperimentale

Uata dz| deposito dzl titola dedla besi 06/03/2017

Carricra Titalo dolla tes

Lingua di discussions della besi |TALIAND

Co 1 itoe Tatals
e b o Jaodalits df consultazione della tes! AUTCRITZA LA CORSLLTAZIONE

Tirocind e stage Modalita di dproducibilita d=lla tesi AUTCRIZZA LA RIPRODUEZIONE DELLA TESH

Homerdgs Stage

Dprour Lonila Elenco de! relatorl aszociatl alla tesi.
Gestions i rodini
Relatoro Tipo relatore DocenterSoggotio cstemo

Mobilita internazionale _ T lrranre

sandi df mabilita

waieco| R
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5) Inserimento dell’allegato definitivo della Tesi

Cliccando su “Aggiungi nuovo allegato” sara possibile caricare il file definitivo della

Tesi di Laurea.

Ambiente di test

self.studentiuniss

Home | Torna al Sito UNISS | Help Desk |

<L ...BnC |

GESTIONE ALLEGATO DEFINITIVO TESI

verifica l'allegato definitivo inserito per la tesi.

Studente

Allegati inseriti

Mon & stato inserito alcun alleggte.
Area Riservata

Aggiungi nuovo allegato
Logout
Cambia Password i |
Indietro |

6) Dichiarazione allegato definitivo della Tesi.

Si dovra inserire un titolo al documento che si sta allegando (es. “Tesi definitiva”), ed una

descrizione (Es. Tesi definitiva: “riportando il titolo della tesi definitiva”).

Successivamente occorrera selezionare dal proprio PC il file della tesi (preferibilmente in

formato .pdf), ed effettuare il caricamento. Infine, occorrera apporre il flag

sull'informazione “Confermo che questa tesi ¢ quella definitiva” e cliccare su Avanti.
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Ambiente di test |J |

self.studentiuniss

Home | Torna al Site UNISS | Help Desk

<<,..B-C 1

DICHIARAZIONE ALLEGATO DEFINITIVO TESI

Inserire le informazioni relative all'allegato definitivo della tesi.

Studente

— Dichiarazione allegato definitivo tesi

. Descrizione:
Area Riservata
Logout
Cambia Password 2 4
Alegator | Scegi fle | {

Conferma tesi definitiva
¥ Confermo che questa tesi & quella definitiva

|

Segreteria Attenzione! Indicando la conferma di allegato d a pil possibile modificarlo,

Piano di Studio

. | :
z Indietro|
Carriera s v

Laurea

7) Gestione allegati Tesi

La schermata riportera ’elenco degli allegati inseriti, che potranno essere visualizzati.

Ambiente di test

self.sludenliuniss

llome=  Torna 2l Sita UNES  llelp Desk |

Studente & BE n £ n B
GESTIONE ALLEGATC DEFINITIVO TESI
I— Vet Vallisgalon it it e L (e,
Allegztiirseriti

Titale Azioni Confermato

[=
_ - &

1

Area Riservata
Logout

Cambia Password

Incietro|
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8) Conferma definitiva informazioni Tesi
La schermata riportera le informazioni finora inserite, e dovra essere completata la
procedura cliccando su “Completa tesi” (se non viene completata la Tesi, cliccando

sull’apposito tasto, la procedura non ¢ conclusal).

Ambiente di test I !!

self.studeniiuniss

lame loma wl Sita LINGS | Telp ek
Studente & e n € n
CONFERMA TESI

Weritira 1 dati irseriti ner la tesi.

Informazion’ Tasi

Tipo della tosl Ted Sperl-ienmic
Area Riservata Cata del d=posito d=l titale della tesi (E-RERAIL
Lugaul Iitalo della t=si
et R Titulo dulla Lesi in iindese

Lingua dclla tesi ITALIANG

lingna di discussione della resi FLALIEHE

S Modalit di cansultazions della tesi
Maudalila Ji riproducibilics della Lesi
Elence dei relatori asseciati alla tesi.
Helatore lipn redatare Barenteynggetto ssternn

Laurea

Lonseguiriento litolo

Tl ompil= i
e

Homorage Stage

AUTORIZZA LA CCNSULTATIONE
AJTORIZEA LA RIPRCCUZIOME DEL_A TZ5I

9) Riepilogo Tesi di Laurea

La schermata riportera un riepilogo delle informazioni finora inserite.

self.sluden(iuniss

Home | Torna al Sitm UMISS  Heln Desk |

RIEPILOGO TESI

Informaziend fue a.la tesl prasentata

Tesa Hapiloe :
_ Testa rizpilogo conpletamento tesl,

Studente

Studenta
Homs

Arca Riscrvata Cogronn

Lozput Matricola

Carmnbia Password Corso 4 studio GILRISSRUDIHZA
Percurso di sLudio PERCORSO COMLINE

Conseguimente Tioolo

Tirocini e stage

lomePaze Stage
Opperturita
Gestione tirocini
Mobilita internazionale

aanri A wunkilira
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Titolo della tesi in inglesce
Modalitd di consultazione della tesi
Modalits di riproducibilita delle Lesi

ATCRIZZA L& CONSUTAZIOND
AUTCRIZZA LA RIPRODUZIONE DEL_Z TESH

Elenco dei relator: associati alla tesi.

Relalure

e o
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Nota bene:

Poiché non occotre piu consegnare una copia dell’Elaborato Finale e/o della Tesi di

Laurea alla Segreteria Studenti, si consiglia di portare con se una copia da far visionare ai

Commissari in seduta di laurea.

Appendice

Informazioni utili:

Self studenti Uniss

Guida on-line per la tesi
Regolamento Carriere Studenti
Link Aimalaurea

Modulo Norme
Comportamentali

Call Center

Supporto via mail

AGRARIA

ARCHITETTURA, DESIGN E
URBANISTICA

CHIMICA E FARMACIA
GIURISPRUDENZA
MEDICINA VETERINARIA
SCIENZE BIOMEDICHE

FACOLTA' DI MEDICINA E
CHIRURGIA

SCIENZE DELLA NATURA E DEL
TERRITORIO

SCIENZE ECONOMICHE E
AZIENDALI

SCIENZE POLITICHE, SCIENZE
DELLA COMUNICAZIONE E
INGEGNERIA
DELLINFORMAZIONE

SCIENZE UMANISTICHE E
SOCIALI

STORIA, SCIENZE DELL'UOMO
E DELLA FORMAZIONE

Segreterie Studenti
Segreteria Zirulia
Segreteria San Pietro

Segreteria Zanfarino

https://uniss.esse3.cineca.it/Home.do

http://www.almalaurea.it

www.uniss.it/ateneo/documenti-di-ateneo/modulistica-gli-studenti

800.882994

helpesse3@uniss.it

Referenti della Didattica dei Dipartimenti
Roberto Cotrias - rcortias@uniss.it — 079.229376

Caterina Camboni - ccamboni(@uniss.it — 079.9720416

Cinzia Pusceddu - pusceddu@uniss.it — 079.229498
Sonia Corda - s.corda@uniss.it— 079.228804

Renata Fadda - rfadda@uniss.it — 079.229402

Maria Giovanna Trivero - trivero@uniss.it — 079.228683
Maria Giovanna Trivero - trivero@uniss.it — 079.228683

Antonio Corda - acorda@uniss.it — 079.229209
Barbara Pes - bpes@uniss.it — 079.213006

Vivaldo Uttis - urtis@uniss.it — 079.228937

Pietro Meloni - pmeloni@uniss.it — 079.229668
Marco Fadda - faddam(@uniss.it — 079.229688

Segreterie Studenti

https://www.uniss.it/didattica/offerta-formativa/segreterie-studenti

segteteriazirulia(@uniss.it

segreteriasanpietro(@uniss.it
segreteriazanfarino(@uniss.it

WWW.UNISS.IT

AREA DIDATTICA, ORIENTAMENTO E SERVIZI AGLI STUDENTI
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