Linee Guida per il tirocinio per gli studenti BTAB
Delibera del Consiglio del Corso di Studi del 27 settembre 2024

Cos’è il tirocinio formativo e di orientamento e quanto dura?
Al terzo anno, il percorso di studi prevede lo svolgimento di un Tirocinio formativo e di orientamento per un totale di 14 CFU (1 credito di tirocinio corrisponde a 25 ore, per un totale di 350 ore). 
Il periodo di Tirocinio è di tutto rilievo per la formazione del laureato in quanto è possibile approfondire metodologie e tecniche specifiche, con responsabilità ed autonomia diversi da quanto richiesto nell’ambito delle ore di laboratorio connesse agli insegnamenti curriculari.

Dove può essere svolta l’attività di tirocinio?
L’attività di Tirocinio può essere svolta presso:
Strutture interne
[bookmark: _Hlk177930262]a) un laboratorio di ricerca dell'Università di Sassari
Strutture esterne ospitanti
b) un laboratorio di ricerca di Università italiane o estere
c) industrie, aziende ed enti pubblici o privati di ricerca italiani od esteri, sulla base di apposite convenzioni e sotto la guida di Tutor aziendali qualificati.

Prima di iniziarlo cosa bisogna fare?
Bisogna fare una domanda scritta.
Per poter iniziare a svolgere il Tirocinio è necessario che il Consiglio di corso di laurea approvi 
la domanda di tirocinio presentata dall’aspirante Tirocinante, istanza che contestualmente deve essere approvata dalle figure ospitanti che lo seguiranno (Docente tutor, Tutor scientifico, Tutor aziendale, Responsabile struttura)

Come vanno trasmesse le domande?
Il file della domanda, e tutti gli altri moduli in doc, va stampato, trascritto nelle varie parti e firmato a penna, scannerizzato e trasformato in PDF. Oppure il file doc può essere trascritto digitalmente usando word, firmato con penna capacitiva e salvato in PDF. Il file finale in PDF va rinominato con proprio nome e cognome e inviato per e-mail alla Segreteria didattica. La segreteria accetterà solo file in PDF.


Tirocinio presso strutture interne

Il Tirocinio formativo può essere svolto presso un laboratorio di ricerca di una delle strutture appartenenti all’Università di Sassari. Lo studente ha l’obbligo di compilare la domanda di tirocinio interno (ALLEGATO A) e inviarlo per e-mail alla Segreteria didattica prima dell’inizio della frequentazione. Il modulo va  contro-firmato dalla o dal Docente Tutor. 

Il/La Docente Tutor, al termine della esperienza di tirocinio, valuterà l’esperienza formativa dello studente utilizzando la dichiarazione finale di tirocinio interno (ALLEGATO B).
Il modulo -- debitamente compilato e firmato dal Docente Tutor (con firma elettronica o digitale o manuale) -- dovrà essere inviato/consegnato al referente della Segreteria Didattica presso la Struttura di raccordo della Facoltà di Medicina.
Il Docente Tutor In sede di laurea sarà il relatore della/del Tirocinante.

[bookmark: _Hlk177932846]In sintesi:
1) PRIMA DEL TIROCINIO in struttura interna: la /il Tirocinante deve compilare la domanda di tirocinio interno (ALLEGATO A), con la sua firma e quella e della/del Docente Tutor, e consegnarla alla Segreteria didattica
2) [bookmark: _Hlk177932950]ALLA CONCLUSIONE: la /il Tirocinante deve compilare la dichiarazione finale di tirocinio interno (ALLEGATO B) e far firmare alla/al Docente Tutor, la dichiarazione di frequenza proficua; la/il Tirocinante provvede a consegnare il modulo ALLEGATO B alla Segreteria didattica.


Tirocinio presso strutture esterne

Il Tirocinio Formativo può essere svolto presso laboratori esterni, pubblici o privati e/o presso altre Università italiane ed estere, che devono avere i seguenti requisiti:
1. la struttura esterna deve essere convenzionata con l’Università di Sassari;
2. la struttura esterna individua una/un Tutor aziendale che sarà responsabile dell’attività di tutoraggio e formazione;

[bookmark: _Hlk178782138]Prima di iniziare il tirocinio esterno la/il Tirocinante ha l’obbligo di compilare la domanda di tirocinio esterno (ALLEGATO C) e inviarlo per e-mail alla Segreteria didattica. Il modulo va controfirmato dalla/ dal Tutor Aziendale.

Nel file “Elenco aziende ed enti convenzionati” sono presenti le strutture attualmente convenzionate con l’Università di Sassari dove può essere fatto il tirocinio.
Qualora la scelta del laureando ricada su un docente di altro ateneo oppure su un tutor aziendale, nel caso di Tirocinio svolto presso altri enti pubblici o privati, nazionali o esteri convenzionati con l’Ateneo, il Consiglio di corso di laurea deve nominare un Docente tutor (o Tutor Scientifico) tra i docenti del corso di laurea. 
Il Docente Tutor farà da guida e interfaccia tra il CdL e la struttura ospitante inoltre sarà anche il relatore in sede di Prova finale di Laurea. 
Il Tutor scientifico e il Tutor aziendale interagiscono per pianificare il periodo di Tirocinio fino alla stesura dell'elaborato finale.
Durante il Tirocinio esterno il Tutor Aziendale guiderà la/il Tirocinante in un percorso di acquisizione di dati, materiali ed esperienze coerenti con gli obiettivi formativi del Corso di Laurea. Al termine del tirocinio il Tutor aziendale deve certificare l’esperienza di tirocinio dando un giudizio sulla frequenza proficua compilando il Questionario A.
La/il Tirocinante alla fine del tirocinio deve compilare il registro delle presenze utilizzando il libretto di tirocinio (Allegato D).

In sintesi:
1) PRIMA DEL TIROCINIO in struttura esterna: la/il Tirocinante deve compilare il modulo ALLEGATO C, con la sua firma e quella della/del Tutor aziendale, e consegnarlo alla Segreteria didattica. 
2) ALLA CONCLUSIONE: La/il Tirocinante deve compilare il libretto di tirocinio (ALLEGATO D), contro-firmato dalla/dal Tutor aziendale e dal Tutor scientifico che dovrà dare anche un giudizio sulla frequenza proficua. La/il Tutor aziendale deve certificare il completamento proficuo dell’esperienza formativa compilando il Questionario A; La/il tirocinante provvede a consegnare il libretto di tirocinio (ALLEGATO D) e il Questionario A alla Segreteria didattica.


Quali sono gli obblighi della/del tirocinante durante il tirocinio?
Gli obblighi del/della Tirocinante durante il tirocinio interno o esterno sono: seguire le indicazioni dei tutor e del loro gruppo di lavoro e fare riferimento ad essi per qualsiasi esigenza di tipo organizzativo o altre evenienze; rispettare gli obblighi di riservatezza e privacy circa le ricerche scientifiche, i dati di laboratorio, i processi produttivi, i prodotti o altre notizie relative alla struttura di cui venga a conoscenza, sia durante che dopo lo svolgimento del tirocinio; rispettare i regolamenti universitari e aziendali e le norme in materia di sicurezza e igiene nei luoghi di lavoro; compilare giornalmente il “registro delle presenze del tirocinio”; durante il tirocinio esterno comunicare al tutor scientifico l’andamento del tirocinio.

Che relazione c’è tra Tirocinio e Prova finale (3CFU)?
Il tirocinio ha anche lo scopo di preparare lo studente alla prova finale di Laurea. La Prova finale consiste in un esame orale in seduta pubblica davanti alla Commissione di laurea concernente l'esperienza svolta durante il periodo di Tirocinio
Per la prova finale la/il Tirocinante deve scrivere una relazione finale sintetica di una pagina sull’attività svolta dove spiegherà tutte le cose fatte durante il tirocinio. La relazione non deve essere allegata alla domanda di laurea ma dovrà essere inviata a tutti i componenti della commissione di laurea.
Le linee guida per la stesura della relazione finale sono pubblicate nella sezione sul sito del CdL nella sezione Esami di laurea
 http://sdr.medicinachirurgia.uniss.it/it/didattica/biotecnologie/esami-di-profitto-e-di-laurea



